
โดย 

สุภาพร ชัยธัมมะปกรณ์ 

ศูนย์บรรณสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

วันที่  7 มกราคม 2559 



เนื้อหา 
วัตถุประสงค์ของการเขียน 

การใช้งานโปรแกรม WordPress เบื้องต้น 

การน าเนื้อหาขึ้นเผยแพร ่

การใส่ภาพประกอบเนื้อหา หรือสื่ออื่นๆ เช่น วิดีโอ 

ประเภทของเนื้อหาที่ควรเขียนขึ้น Blog 
 

 



วัตถุประสงค์ของการเรียน 
เพื่อเผยแพร่เน้ือหาที่ได้จากการพัฒนาบุคลากร 

เพื่อเผยแพร่ความรู้ของบุคลากร 

เพื่อเป็นการแลกเปล่ียนเรียนรู้ของบุคลากร 

เพื่อเป็นการเผยแพร่ความรู้สู่สาธารณะ 



การใช้งานเว็บบล็อกของศนูย์บรรณสารฯ 
http://www.lib.hcu.ac.th/KM/ 

http://www.lib.hcu.ac.th คลิก HCU Lib's 
blog 

คลิก Log in 
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การเข้าสู่ระบบ 

ใส่ชื่อผู้ใช้ 

ใส่รหัสผ่าน 



หน้าหลัก 

แสดงตัวเลขสถิติ จ านวนเรื่องที่โพสต์ 
หน้าที่เขียน หมวดหมู่ ป้ายก ากับ เป็น
ต้น 

การเชียนอย่างเร็ว 



การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

มาที่ User คลิก 
Your Profile 

Edit My Profile 



การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ใส่รหัสใหม ่



การเขียนอย่างเร็ว 

ใส่ชื่อเรื่อง 

ใส่เนื้อหา 

หากยังไม่อยากเผยแพร่ให้บันทึกเป็นฉบับร่าง 



การเขียนเรื่องใหม่ 

วิธีที่ 1 คลิก New, Post 

วิธีที่ 2 Posts, Add New 



การเขียนเรื่องใหม่ 
ใส่ชื่อเรื่อง 

ใส่เนื้อหา 

เครื่องมือต่างๆ 



เครื่องมือต่างๆ 

มีเครื่องมือช่วยในการรูปแบบเนื้อหา เช่น การท าตัวหนังสือ เป็น ตัวหนา ตัว
เอน การจัดล าดับข้อความ การจัดชิดซ้าย การจัดกึ่งกลาง การจัดชิดขวา การ
เพ่ิม/แก้ไขลิงก ์การยกเลิกลิงก์ การแบ่งตอนเนื้อหา การจัดย่อหน้า การเลือกสี
ตัวอักษร ฯลฯ 

การแบ่งเนื้อหา (อ่านต่อ) การเพิ่มลิงก์/แก้ไขลิงก์ การใส่เลขหัวข้อ การใส่ 
Bullet 



การเผยแพร่ 

- การเผยแพร ่
- การบันทึกเป็นร่าง 
- การปกปิด 
- การก าหนดหรือ
ระบุวันที่เผยแพร่ 



การใส่หมวด (Categories) และ Tags 

ใส่หมวดหมู่ 
และสร้าง
เพิ่มได้  

ใส่ tag แต่ละ tag 
คั่นด้วยเครื่องหมาย 
คอมม่า หรือเลือกค า
ที่มีอยู่แล้ว 



การใส่ภาพ 
ขนาดของภาพ 
http://stks.or.th/wiki/doku.php?id=xnview:start

&s[]=xnview (แนะน า Xnview) 
http://stks.or.th/wiki/doku.php?id=xnview:resiz

e (การลดขนาดของภาพ) 

ภาพที่มีลิขสิทธิ์ 
การค้นหาภาพอย่างปลอดลิขสิทธิ ์
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การใส่ภาพ  

คลิก Add Media 



การใส่ภาพ (ต่อ) 
คลิก Upload files และ
เลือก file ภาพที่จะน าเข้า 



การใส่ภาพ (ต่อ) 

ควรมีค าอธิบาย
ภาพ (Caption) 
 

ควรมีการปรับ
ขนาดของภาพ
ให้เหมาะสม การ
วางต าแหน่งของ
ภาพ 

คลิก Insert 
into post 



ตัวอย่างเนื้อหาที่มีการใส่ภาพ 



การใส่สื่ออื่นๆ เช่น วิดีโอ 



การใส่สื่ออื่นๆ เช่น วิดีโอ  

ไปที่หน้า YouTube ที่ต้องการแสดง คลิก Share และ copy code  



การใส่สื่ออื่นๆ เช่น วิดีโอ (ต่อ) 
คลิก Add Media 



การใส่สื่ออื่นๆ เช่น วิดีโอ (ต่อ) 

คลิกที่ Insert from URL 



การใส่ส่ืออ่ืนๆ เช่น วิดีโอ (ต่อ) 

วาง code ลงในช่อง Insert from URL 
แล้ว Insert Post 



ตัวอย่างบทความที่ใส่วิดีโอแล้ว 



เนื้อหาที่จะเขียน 
 งานที่ท า 
 ประสบการณ์ในการท างาน 
 บทเรียนที่ได้จากการท างาน 
 ความรู้ที่ได้จากการท างาน 
 ความรู้ท่ีได้จากการเข้าอบรม สัมมนา ฟังบรรยาย ฯลฯ 
 ความรู้อื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ในการท างานหรือในพัฒนา/ปรับปรุงการ

ท างาน 
 ความรู้ที่มีอยู่ในตัวเอง  

 



มาตรการท่ี 5.2 องค์การแห่งการเรียนรู้ 
ส่งเสริมกระบวนการจัดการความรู ้

การจัดท าคลังความรู้จากการประชุม/อบรม/สัมมนา 



ขอบคุณค่ะ 


